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1. Общие положения
1.1 Положение об учебно-производственных мастерских в 

Иркутском филиале МГТУ ГА (далее -  Положение) разработано в 
соответствии с:

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 
29.12.2012 №273-Ф3;

- Приказом Минобрнауки России № 885, Минпросвещения России 
№390 от 05.08.2020 «О практической подготовке обучающихся»;

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
24.08.2022 № 762 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования»;

- Положением о практической подготовке обучающихся по основным 
профессиональным программам среднего профессионального образования в 
Иркутском филиале МГТУ ГА, утвержденным приказом директора 
Иркутского филиала МГТУ ГА от 04.10.2021 №598 (СМК -  ПСП/27 -  
11/249).

Федеральными государственными стандартами среднего 
профессионального образования (далее -  ФГОС СПО).

1.2 Учебно-производственные мастерские (далее -  УПМ, 
мастерские) создаются приказом директора в соответствии с ФГОС СПО, 
Положением об Иркутском филиале МГТУ Г А.

1.3 Учебно-производственные мастерские создаются в целях 
формирования общих и профессиональных компетенций обучающихся, 
повышения мотивации обучающихся к профессиональной деятельности и 
повышения качества подготовки специалистов.

2. Основные требования к помещениям и оборудованию учебно­
производственных мастерских

2.1 Инженерное оборудование и оснащение УПМ, организация 
рабочих мест осуществляется в строгом соответствии с требованиями 
действующего законодательства, отраслевых стандартов, правил, норм и 
инструкций по охране труда, технике безопасности и производственной 
санитарии.

2.2 Каждый обучающийся обеспечивается оборудованным рабочим
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местом с учетом требований к организации учено-производственного 
процесса, техники безопасности и охраны труда.

2.3 УПМ оборудуются средствами пожаротушения и медицинской 
аптечкой.

2.4 УПМ должны отвечать эстетическим и гигиеническим 
требованиям; должны быть оформлены информационно-наглядными 
материалами.

3. Организация работы учебно-производственных мастерских
3.1 Деятельность УПМ является составной частью учебного процесса 

и осуществляется в соответствии с учебным планом, графиком учебного 
процесса, программой практики.

3.2 Управление деятельностью УПМ осуществляется начальником 
УПМ, который назначается на должность приказом директора филиала. 
Освобождение от должности начальника УПМ производится на основании 
приказа директора филиала.

3.3 Начальник УПМ несёт персональную ответственность за 
результаты деятельности вверенного ему подразделения, сохранность и 
целевое использование закреплённого за УПМ имущества, состояние 
трудовой дисциплины, безопасные условия труда.

3.4 Начальник УПМ функционально подчиняется заместителю 
директора по учебно-методической работе.

3.5 Функциональные обязанности начальника УПМ:
- обеспечивает подготовку материальной базы, работоспособное 

состояние технических средств, оборудования и безопасные условия труда;
- несет ответственность за эксплуатацию оборудования согласно 

требованиям электробезопасности и пожарной безопасности;
- организует, реализует и контролирует качество ремонта машин, 

механизмов и оборудования и проводит инструктажи по технике 
безопасности;

- организует и реализует мероприятия по обеспечению материальной 
базы УПМ современным оборудованием и наглядными пособиями.

3.6 Непосредственная организация работ по формированию 
профессиональных компетенций обучающихся в условиях мастерских, по 
выполнению требований безопасной работы, программы практики
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возлагается на мастера производственного обучения и (или) преподавателя 
дисциплин профессионального цикла.

3.7 Функциональные обязанности мастера производственного обучения:
- проводит практические занятия;
- подготавливает оборудование для проведения занятий, поддерживает в 

надлежащем состоянии и совершенствует материальную базу;
- проводит инструктаж по технике безопасности на рабочем месте с 

оформлением журнала;
- готовит обучающихся к выполнению квалификационных работ. 
Мастера производственного обучения подчиняются начальнику УПМ.
3.8 Случаи травматизма с обучающимися в УПМ расследуются в 

соответствии с Трудовым кодексом РФ.

4. Документационное обеспечение работы учебно­
производственных мастерских

4.1 Документация учебно-производственных мастерских включает:
- план работы УПМ -  приложение 1;
- паспорт УПМ -  приложение 2;
- инструкции по технике безопасности и охране труда;
- журналы инструктажей по технике безопасности и охране труда.

4.2 Учебно-методический комплекс в составе:
- федеральный государственный образовательный стандарт;
- рабочие программы;
- методические разработки занятий;
- наглядные пособия;
- контрольно-проверочные материалы.

5. Порядок внесения изменений
5.1 Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

осуществляется путем подготовки проекта Положения в новой редакции в 
установленном порядке.

5.2 Изменения и дополнения в настоящее Положение, носящее 
процедурный, разъяснительный или технический характер, производятся 
приказом директора без утверждения решением Ученого совета Филиала.
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Приложение 1

УТВЕРЖДЕНО 
Зам. директора по УМР

(ФИО)
« » 20 г.

ПЛАН РАБОТЫ
учебно-производственных мастерских 

на 20____/20____учебный год

Содержание Срок исполнения Исполнитель Отметка о 
выполнении

О рганизационная работа

Л/ чебно-методическая работа

Работа по сохранению  и развитию  учебно - м атериальной базы

М ероприятия по противопож арной безопасности
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Приложение 2

ПАСПОРТ

(название мастерской)

Составлен «_____» ________20_____г.

Утвержден_______________________
(должность, ФИО)
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1. Общие сведения о мастерской

Название мастерских

Адрес (местоположение) учебных кабинетов (с 
указанием номера помещения в соответствии с 
документами бюро технической инвентаризации)
Площадь кабинета
Кол-во рабочих мест
Освещение
Вентиляция
Температурный режим

2. Опись имущества мастерской

№ 
И/II Наименование имущества Количество

1.
2.
3.
4.

3. Инвентарная ведомость

Основные
средства

Заводской номер Инвентарный
номер

Кол-во Примечание, 
где находится
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4. Перспективный план развития

Содержание Срок исполнения Исполнитель Отметка 
о выполнении

О рганизационная работа

У чебно-методическая работа

Работа по сохранению  и развитию  учебно - м атериальной базы
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