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1. Область применения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и 

применения системы дистанционного обучения Иркутского филиала МГТУ ГА 
при реализации образовательных программ с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий.

1.2. Настоящее Положение обязательно к применению всеми структурными 
подразделениями филиала, осуществляющими образовательную деятельность по 
образовательным программам среднего профессионального, высшего и 
дополнительного образования.

2. Нормативные ссылки
Настоящее Положение разработано на основании следующих документов:
-  Федеральный закон Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ;
-  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от

23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 
программ»;

-  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от
5.04.2017 № 301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам высшего 
образования -  программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры»;

-  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации
Минобрнауки России от 14.06.2013г. № 464 «Об утверждении Порядка
организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам среднего профессионального образования»;

-  Федеральные государственные образовательные стандарты среднего 
профессионального и высшего образования по направлениям подготовки 
(специальностям);

-  Устав федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Московский государственный технический 
университет гражданской авиации» (МГТУ ГА);

-  Положение об Иркутском филиале федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Московский 
государственный технический университет гражданской авиации» (МГТУ ГА);

-  Локальные нормативные акты ФГБОУ ВО МГТУ ГА и Иркутского филиала
МГТУ ГА.
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3. Термины, определения, обозначения и сокращения
В настоящем Положении использованы следующие термины, определения и 

сокращения:
Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) -  образовательные 

технологии, реализуемые с применением информационных и коммуникационных 
технологий при опосредованном (на расстоянии) или не полностью 
опосредованном взаимодействии обучающихся и педагогических работников в 
интеграции с учебными и другими подразделениями Филиала.

Электронное обучение (ЭО) -  организация образовательной деятельности с 
применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 
образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 
информационных технологий, технических средств, а также информационно­
телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи 
указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических 
работников.

Система дистанционного обучения (СДО) -  программный комплекс, 
предназначенный для разработки электронных ресурсов и организации 
электронного обучения, являющийся компонентом виртуальной образовательной 
среды Филиала.

Электронная информационно-образовательная среда (ЭИОС) -  система 
инструментальных средств и ресурсов, обеспечивающих условия для реализации 
образовательной деятельности на основе информационно-коммуникационных 
технологий.

Электронный образовательный ресурс (ЭОР) -  учебный материал, для 
воспроизведения которого используются какие-либо электронные устройства. 
Структура, предметное содержание, методы и средства разработки и применения 
ЭОР определяются его функциональным назначением и спецификой применения.

Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) -  комплексный 
ЭОР, совокупность нормативных документов и дидактических материалов, 
представленных в электронном виде, предназначенных для организации учебного 
процесса и реализации заявленных учебных целей.

ВО -  высшее образование;
СПО -  среднее профессиональное образование
ГИА -  государственная итоговая аттестация;
ЛНА -  локальные нормативные акты;
НИР -  научно-исследовательская работа;
ОП -  образовательная программа;
РПД -  рабочая программа дисциплины; __________
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Университет - федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования «Московский государственный технический 
университет гражданской авиации» (МГТУ Г А);

Филиал -  Иркутский филиал федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Московский 
государственный технический университет гражданской авиации» (МГТУ Г А);

ФГОС -  федеральный государственный образовательный стандарт.
4. Общие положения
4.1. Общее руководство организацией системой дистанционного обучения в 

Филиале осуществляет заместитель директора по учебно-методической работе.
4.2. Формирование, развитие и сопровождение СДО осуществляется 

Отделом информационных технологий, Учебным отделом.
4.3. Информационное наполнение СДО осуществляется совместно 

кафедрами, цикловыми комиссиями, деканатами, Отделом информационных 
технологий, Учебным отделом.

4.4. Функционирование СДО обеспечивается соответствующими 
средствами информационно-коммуникационных технологий и квалификацией 
работников, ее использующих и поддерживающих.

4.5. Образовательный процесс в системе дистанционного обучения 
реализуется при наличии следующих элементов:

подразделений, обеспечивающих административное управление, 
методическое, технологическое сопровождение и мониторинг образовательного 
процесса;

учебно-методического портала дистанционного обучения; 
обучающих курсов по дисциплинам (модулям), практикам в СДО; 
преподавательского состава и специалистов по учебно-методической 

работе, подготовленных к применению ДОТ в образовательном процессе;
технических программных средств для самостоятельной работы 

обучающихся с учебными материалами.
4.6. Филиал обеспечивает преподавательский состав необходимыми 

техническими средствами для реализации образовательных программ с 
использованием СДО.

4.7. Для реализации учебного процесса с применением ЭО и ДОТ в Филиале, 
как правило, используется онлайн-система управления обучением «Moodle». 
Доступ в СДО возможен из сети Интернет (https://sdo.if-mstuca.ru/moodle/), или по 
ссылкам «Обучающимся» - «Система дистанционного обучения» на сайте Филиала 
(http://if-mstuca.ru/).

https://sdo.if-mstuca.ru/moodle/
http://if-mstuca.ru/
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5. Организация доступа к образовательным ресурсам
5.1. Пользователями С ДО являются обучающиеся и работники Филиала. По

уровню доступа к размещенной информации пользователи СДО делятся на 
основные группы: авторизованные и неавторизованные пользователи.
Неавторизованные пользователи имеют доступ к элементам СДО в части 
представления информации о ресурсах с возможностью перехода на страницу 
авторизации. Авторизованные пользователи имеют доступ к разделам СДО, 
определенных их ролью.

5.2. Доступ к ресурсам, размещенным в СДО, обеспечен из любой точки, в 
которой имеется доступ к информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 
Идентификация пользователей в системе производится по совпадению логина и 
пароля.

5.3. При использовании системы дистанционного обучения каждому 
обучающемуся обеспечивается возможность доступа к обучающим курсам по 
дисциплинам (модулям), практикам в СДО, сформированным в соответствии с 
ФГОС. Обучающийся имеет возможность самостоятельно изучать размещенные в 
СДО Филиала курсы в рамках осваиваемой образовательной программы. Также в 
СДО реализована возможность обратной связи обучающегося и преподавателя для 
получения консультации по изучаемой дисциплине.

5.4. Доступ к ресурсам дистанционного обучения ограничен временными 
рамками освоения образовательной программы или ее части.

6. Структура системы дистанционного обучения
6.1. Все обучающие курсы в СДО систематизируются по уровням 

образования (среднее профессиональное, высшее, дополнительное), по 
направлениям подготовки и специальностям, формам обучения (очная, заочная), 
курсам, в соответствии с графиками прохождения дисциплин по реализуемым в 
текущем учебном году образовательным программам.

6.2. Обучающий курс в СДО Филиала разрабатывается в соответствии с 
рабочей программой дисциплины (модуля), программой практики и включает 
инструктивно-организационный блок, информационный блок, контрольно­
оценочный блок.

6.3. Инструктивно-организационный блок должен содержать: 
информацию о преподавателе (Ф.И.О., должность, кафедра/цикловая

комиссия/иное структурное подразделение);
рабочую программу дисциплины (модуля), программу практики или их 

аннотацию;
методические указания (рекомендации) по изучению дисциплины 

(модуля), практики обучающимися и по самостоятельной работе обучающихся;
1 Версия: 1.0 КЭ: УЭ №
1
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список рекомендуемой литературы (электронные версии учебных 
материалов, пособий); 

форумы; 
объявления.

6.4. Информационный блок содержит все необходимые материалы для 
изучения дисциплины (модуля), практики и структурируется по разделам (темам) 
в соответствии с действующей рабочей программой дисциплины (модуля), 
программой практики. В разделе (теме) выделяются теоретическая часть, 
практическая часть, контрольно-оценочный блок для текущего контроля 
успеваемости (все при наличии).

Теоретическая часть включает конспекты лекций, методические пособия, 
электронные учебники, презентации, хрестоматии, глоссарий, авторские 
видеоматериалы или ссылки на видеозаписи лекций.

Практическая часть содержит методические указания (инструкции) для 
выполнения лабораторных работ, программы семинаров, интернет-практикумы, 
вебинары, кейс-ситуации, эссе, упражнения и другое.

6.5. Контрольно-оценочный блок содержит оценочные средства для 
проведения промежуточной аттестации по курсу (вопросы, тесты, задания, 
контрольные работы, анкеты и др.).

7. Порядок взаимодействия структурных подразделений
7.1. Отдел информационных технологий:

обеспечивает предоставление удаленного доступа обучающимся и 
преподавательскому составу к системе дистанционного обучения Филиала;

осуществляет контроль за эффективностью использования и 
содержанием в исправном состоянии материально-технической базы, 
используемой при реализации образовательного процесса с применением ДОТ;

совместно с учебным отделом осуществляет мониторинг фактического 
применения в учебном процессе программного обеспечения, используемого при 
реализации ДОТ;

обеспечивает техническое сопровождение базы данных электронных 
обучающих курсов в С ДО.

7.2. Учебный отдел:
осуществляет координацию деятельности структурных подразделений 

Филиала по организации образовательного процесса с применением ДОТ;
создает учетные записи (логин, пароль) пользователей в СДО с 

определением соответствующей им роли;
формирует структуру СДО в соответствии с реализуемыми 

образовательными программами;
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создает в СДО учебные группы и назначает каждой группе обучающие 
курсы в соответствии с учебным планом и графиком прохождения дисциплин;

осуществляет мониторинг и контроль эффективности использования 
обучающих курсов в СДО;

контролирует интенсивность и количество посещений системы 
дистанционного обучения пользователями -  обучающимися и преподавателями;

совместно с ответственными по внедрению ДОТ в учебный процесс 
осуществляет контроль соответствия обучающих курсов;

архивирует или переносит на следующий учебный год обучающие курсы 
по заявкам кафедр, цикловых комиссий;

консультирует зарегестрированных пользователей;
разрабатывает необходимые методические материалы, инструкции по 

работе в СДО.
7.3. Кафедры, цикловые комиссии:

обеспечивают внедрение методик преподавания учебных дисциплин с 
учетом особенностей дистанционного обучения;

обеспечивают разработку обучающих курсов для внедрения в СДО; 
назначают из состава сотрудников кафедры (цикловой комиссии) 

ответственного по внедрению ДОТ в учебный процесс;
обеспечивают размещение разработанных обучающих курсов в СДО; 
обеспечивают актуализацию ранее размещенных обучающих курсов; 
по окончании учебного года подают в учебный отдел заявки на 

архивирование или перенос на следующий учебный год обучающих курсов.
7.4. Преподаватели:

разрабатывают обучающие курсы по дисциплинам (модулям), практикам 
в соответствии с рабочими программами дисциплин (модулей), программами 
практик;

сообщают обучающимся о возможности изучения дисциплины (модуля), 
практики с помощью СДО, о рекомендациях и требованиях по изучению 
дисциплины (модуля), практики;

своевременно отвечают на вопросы обучающихся в СДО или по 
электронной почте;

проверяют выполненные задания обучающихся;
осуществляют подготовку рецензий или выставление оценок по 

выполненным работам, тестовым заданиям, отчетам;
проводят мероприятия текущего контроля успеваемости; 
сообщают обучающимся о допуске к промежуточной аттестации;
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осуществляют прием промежуточной аттестации по дисциплине 
(модулю), практике.

8. Применение электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ для 
инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья

8.1. В С ДО Филиала поддерживается режим приема/передачи информации в 
формах, доступных для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 
здоровья.

8.2. При необходимости обучающийся самостоятельно устанавливает на 
своем компьютере режим специальных возможностей операционной системы 
Windows (Панель управления/ «Специальные возможности»). Затем осуществляет 
запуск браузера и СДО https://sdo.if-mstuca.ru/moodle/.

9. Заключительные положения
9.1 Изменения и дополнения к настоящему Положению принимаются 

решением Ученого совета Филиала, утверждаются и вводятся в действие приказом 
директора Филиала.

9.2 Изменения и дополнения регистрируются в листе регистрации 
изменений.
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