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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1. Положение о режиме занятий обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального образования (далее -  Положение) 
регламентирует режим занятий обучающихся в процессе реализации программ 
подготовки специалистов среднего звена, реализуемым в Иркутском филиале 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего профессионального образования «Московский государственный 
технический университет гражданской авиации» (МГТУ ГА).

1.2. Требования Положения сформулированы в соответствии нормами 
правовых документов Российской Федерации, внутренних нормативных 
документов Филиала и являются, обязательными для выполнения всеми 
сотрудниками и обучающимися Иркутского филиала МГТУ ГА (далее -  Филиал), 
в части их касающейся.

1.3. Настоящее Положение относится к внутренним нормативным 
документам Филиала.

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
Положение разработано в соответствии с нормативными документами:

-  Федеральный закон Российской Федерации «Об образовании в Российской 
Федерации» от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ;
-  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 
2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования;
-  Федеральные государственные образовательные стандарты по специальностям 
среднего профессионального образования;
-  Устав федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Московский государственный технический 
университет гражданской авиации» (МГТУ ГА);
-  Положение об Иркутском филиале федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Московский 
государственный технический университет гражданской авиации» (МГТУ ГА).

3 ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, СОКРАЩЕНИЯ
1ШССЗ -  программа подготовки специалистов среднего звена;
СПО -  среднее профессиональное образование;
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ФГОС СПО -  федеральный государственный образовательный стандарт среднего 
профессионального образования;
ГИА -  Государственная итоговая аттестация.
образование -  единый целенаправленный процесс воспитания и обучения, 
являющийся общественно значимым благом и осуществляемый в интересах 
человека, семьи, общества и государства, а также совокупность приобретаемых 
знаний, умений, навыков, ценностных установок, опыта деятельности и 
компетенции определённых объёма и сложности в целях интеллектуального, 
духовно-нравственного, творческого, физического и (или) профессионального 
развития человека, удовлетворения его образовательных потребностей и 
интересов;
обучение -  целенаправленный процесс организации деятельности обучающихся 
по овладению знаниями, умениями, навыками и компетенциями, приобретению 
опыта деятельности, развитию способностей, приобретению опыта применения 
знаний в повседневной жизни и формированию у обучающихся мотивации 
получения образования в течение всей жизни;
образовательный стандарт -  совокупность обязательных требований к высшему 
образованию по специальностям и направлениям подготовки, утверждённых 
Федеральным законом или указом Президента Российской Федерации; 
Федеральный государственный образовательный стандарт — совокупность 
обязательных требований к образованию определённого уровня и (или) к 
профессии, специальности и направлению подготовки, утверждённых 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке государственной политики и нормативно- правовому регулированию в 
сфере образования;
специальность -  комплекс приобретаемых путем специальной теоретической и 
практической подготовки знаний, умений, навыков/владений и(или) опыта 
деятельности и компетенций, необходимых для определенной деятельности в 
рамках соответствующей области профессиональной деятельности; 
учебный план -  документ, который определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и 
формы промежуточной аттестации;
режим занятий обучающихся -  условия и порядок организации образовательного 
процесса в целях координации, регламентации и упорядочивания учебных, 
научно-исследовательских и прикладных направлений, методической и 
профориентационной работы, творческой, общественной и спортивной
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деятельности для подготовки высококвалифицированных и конкурентоспособных 
выпускников;
образовательная программа -  комплекс основных характеристик образования 
(объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических 
условий и форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, 
календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических 
материалов;
календарный учебный график — документ, определяющий последовательность 
чередования обучения, аттестации и каникулярного времени обучающихся по 
специальностям в течение учебного года;
учебное расписание -  организационный документ, регулирующий учебный 
процесс по дням недели в разрезе курсов, учебных групп (подгрупп) 
соответствующих образовательных программам и способствующий 
планированию оптимальной организации учебного процесса, повышению 
эффективности работы преподавателей.
обучающиеся -  физические лица, осваивающие образовательные программы, 
реализуемые в образовательной организации.

4 ТРЕБОВАНИЯ К РЕЖИМУ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ
4.1. ППССЗ могут осваиваться в очной и заочной формах обучения, 

различающихся объемом обязательных занятий и организацией образовательного 
процесса.

4.2. Организация образовательного процесса осуществляется в соответствии с 
учебным планом, календарным учебным графиком, расписаниями занятий и 
ППССЗ для каждой специальности.

4.3. Сроки обучения по образовательной программе устанавливаются в 
соответствии с нормативными сроками их освоения, определяемыми ФГОС СПО 
и утверждаются приказом директора Филиала на каждый учебный год.

4.4. Учебный год начинается 1 сентября и заканчивается в соответствии с 
учебным планом и календарным учебным графиком соответствующей 
образовательной программы.

4.5. Продолжительность учебного года составляет 52 недели.
4.6. Образовательный процесс по очной форме обучения при освоении 

программ СПО организуется по периодам обучения:
-  учебным годам (курсам),
-  по семестрам (2 семестра в рамках курса).
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4.7. Образовательный процесс по заочной форме обучения при освоении 
программ СПО организуется по периодам обучения:

-  учебным годам (курсам),
-  по сессиям (1 сессия в рамках курса).
4.8. В процессе освоения образовательной программы обучающимся 

предоставляются каникулы общей продолжительностью от восьми до 
одиннадцати недель в учебном году, в том числе не менее двух недель в зимний 
период.

4.9. В соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком до 
начала периода обучения формируется расписание учебных занятий на семестр 
для обучающихся по очной форме и на курс (сессию) для обучающихся по 
заочной форме. В расписании содержится полная информация о времени, месте и 
виде занятий для каждого курса, отдельных его потоков и учебных групп, с 
указанием изучаемых дисциплин и преподавателей, обеспечивающих проведение 
занятий.

4.10. Расписание занятий разрабатывается учебным отделом, утверждается 
заместителем директора по учебно-методической работе, размещается на доске 
объявлений и публикуется на официальном сайте Филиала в разделе Учебный 
процесс не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала учебного семестра, 
экзаменационной сессии, лабораторно-экзаменационной сессии.

4.11. Контроль за соблюдением расписания учебных занятий, выполнением 
рабочих учебных планов осуществляется деканатом и учебным отделом.

4.12. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки при очной форме 
обучения составляет 36 академических часов в неделю.

4.13. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в год при заочной 
форме обучения составляет не менее 160 академических часов.

4.14.Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося составляет 54 
академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной 
учебной нагрузки.

4.15. Посещение всех видов занятий обязательно для всех обучающихся и 
фиксируется в журнале учебных занятий (исключение составляют обучающиеся 
по индивидуальному учебному плану).

4.16. Учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные занятия 
(лекция, практическое занятие, лабораторное занятие, консультация, семинар, 
урок), самостоятельную работу, выполнение курсового проекта (работы), 
практику, а также другие виды учебной деятельности, определенные учебным 
планом.
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4.17. Численность обучающихся в учебной группе составляет не более 25 
человек. Учебные занятия могут проводиться с группами обучающихся меньшей 
численности и отдельными обучающимися, а также с делением группы на 
подгруппы. Возможно объединение групп обучающихся при проведении учебных 
занятий в виде лекций.

4.18. Консультации для обучающихся предусматриваются в объеме 4 часов на 
1 студента на каждый учебный год и не учитываются при расчете объемов 
учебного времени.

4.19. Освоение образовательной программы обучающимися сопровождается 
текущим контролем успеваемости и промежуточной аттестацией. В течение 
учебного года допускается проведение не более 8 экзаменов и 10 зачетов.

4.20. Формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля 
успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся осуществляется в 
соответствии с локальным нормативным актом.

4.21. Практики проводятся в сроки, предусмотренные календарным учебным 
графиком.

4.22. Освоение образовательной программы завершается ГИА, которая 
является обязательной. Сроки проведения ГИА, отражаются в учебных планах и 
календарных учебных графиках в соответствии требованиям ФГОС СПО.

4.23. После прохождения ГИА по заявлению обучающегося ему 
предоставляются каникулы.

4.24. При реализации образовательного процесса по программам СПО 
установлена шестидневная рабочая неделя.

4.25. Для всех видов аудиторных учебных занятий академический час 
установлен в размере 45 минут. Занятия проводятся в виде сдвоенных 
академических часов (пар) без перерыва между часами. Перерывы между 
занятиями (парами) должны составлять не менее 10 минут. Для обучающихся по 
образовательным программам среднего профессионального образования очной 
формы обучения устанавливается перерыв на обед продолжительностью 45 
минут.

4.26.0  начале и окончании каждого учебного занятия преподаватели и 
обучающиеся оповещаются звонком.

4.27. В филиале установлено следующее время звонков, регулирующих 
режимы учебных занятий по программам СПО: 

для обучающихся по очной форме:
1 пара- 08.30 -  10.00
2 пара- 10.10- 11.40
3 пара -  12.00 -  13.30
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4 пара -  14.15 -  15.45
5 пара -  15.55 -  17.25

для обучающихся по заочной форме:
1 пара -  08.30 -  10.00
2 пара -  10.10-11.40
3 пара -  12.00 -  13.30
4 пара -  14.00 -  15.30
5 пара -  15.40-17.10
6 пара -  17.30-19.00
7 пара -19.10-20.40

Изменение режима занятий обучающихся возможно только на основании 
приказа директора Филиала.

4.28. В целях воспитания и развития личности, достижения результатов при 
освоении ППССЗ в части развития общих компетенций обучающиеся могут 
участвовать в работе органов студенческого самоуправления, общественных 
организациях, спортивных и творческих клубах. Расписание работы спортивных 
секций составляется отдельно от обязательных занятий. Начало работы 
спортивных секций -  после окончания обязательных занятий. Между началом 
работы спортивных секций и последним учебным занятием предусмотрен 
перерыв.

5. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ
Изменения в текст Положения вносится в следующих случаях:

-  при внесении изменений в нормативную и распорядительную документацию 
высших органов управления в части, касающейся порядка и организации 
образовательной деятельности по программам СПО;
-  на основании решения органов управления Филиала.
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